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Les écrits professionnels

Accompagner les éléeves vers I'autonomie
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9h-9h 30 Accueil et présentation du programme de lajournée

9h30a10h Présentation des objectifs et introduction

IA-IPR et échanges

10h/12h 30 Echanges - Un premier aspect des écrits professionnels
12h30a13h 30 Repas
13h30a15h 30 Echanges - Analyses d’autres types d’écrits
15h30 al6h bilan
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Poser les bases d’une aptitude professionnelle
commune

Baccalauréat:

- .. PrOIESSIONNE — contacts public -

A
& Développer une culture commune sur
'*‘Lb I’enseignement technologique (DT)
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Enseignant
Cadre A
fonctionnaire de I'état

I'enseignant )
'institution \ Ecrits produits
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Avec sa hiérarchie ?
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Lesquels ?
. " . ifs ?
écrits professionnels - IA-IPR SMS BSE

Finalités et objectifs
BGB
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Nature de lI'écrit Destinataire(s) Objectif général 9

Bulletins

Appréciations devoirs

Sujets / supports (document)

Livrets scolaires

Cahier de texte

Messagerie (pronote)

Articles

Eléve, parents, orientation,
direction, PP

Eléves (parents ?),

Eléves , (parents ?)

(éleves ?), jury

Eléves, parents, collégues,
Prof remplacant, Chef d’étab
Inspection

Eléves, parents, collégues,
hiérarchie ...

Interne, externe

BGB

Bilan d’une période L
Conseils, encouragements
Réactions, mise en garde ?

Constat / « conseils »

Informations « capacités »

Bilan, acquis, élément a revoir
Evaluer : Faire progresser,
remédier, valoriser, performance,
faire comprendre ...

Apprentissage , ouverture

Complément d’informations,
module résultat
Aide a la prise de décision

Planification des apprentissages
Avancé, Preuve, Absent

Communiquer, informer,
échanger ... variés

Communication, promotion
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Nature de I’écrit Destinataire(s) Objectif général

APB (orientations) Formations post-bac Admission : Informations
« capacités »

SMS (tweet, facebook) Eleves, parents, collégues, Communiquer, informer,
hiérarchie ... échanger (cadre précis !)
Cas particuliers - voyage
Certification Candidat, Justification de la note,
(appréciation copies, feuille de formalisation de la certification
résultats) (protection)
Rapport d’examen / de jury Hiérarchie, formateurs, candidats Aide a la décision, amélioration

de la formation, du systeme

Lettres / courriers Eléves, parents, collégues, Communiquer, informer,
hiérarchie, professionnels, échanger (cadre précis !)
partenaires Information - voyages

Demandes

Remerciements

Rapport d’incident Hiérarchie, vie scolaire Relater des faits
Bilan (conseil de classe ...) Eléves, parents, collégues, informer, échanger
équipes, hiérarchie ... (mise en perspectives)

écrits professionnels - IA-IPR SMS BSE
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N Oudansla &=
copie ?

Cas de
I’'annotation
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L'écrit professionnel
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L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR -
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* Devoirs en classe

* Devoir maison

* Interrogations surprises

e Compte-rendu

* Productions liées a une tache de reformulation

Une production
d’éleve a
évaluer

ecrits professionnels - IA-IPR SMS BSE
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Expliquer les réussites,

Expliquer les erreurs, *%# & xaxxxk®
Expliquer la note, ***** (dont positif)
Expliguer le bareme

Communiquer avec |'éleve, ****
Communiquer avec les parents,
Communiquer avec l'enseignant lui-méme
Motiver - encourager I'éleye * %% %% &%
Féliciter I'éleve*

Admonester — réprimander 'éleve

Donner des conseils de méthode de travail*******
donner des axes de progres™****

pour que les éléves progressent™

Formuler des manques**

Donner la bonne réponse

Donner une impression générale™* *****
Autres ?
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Une production
d’éleve a
évaluer

Correcteur:

incontournable

'Uolonté

d’aide

11
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EFFETS ATTENDUS
D’ANNOTATION

/\ T
Eleve ' i
convaincu
que l'on
s’adresse a
lui

ﬁ

Eleve Eléve trouve
intériorise la le lien avec la
correction - production

identifie les
erreurs

fessionnels - IA-IPR SM 12
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Moyen, peut mieux faire

Bien mais des erreurs

Des lacunes

Des oublis qu’il faut éviter

Ton travail pourrait étre d’'une
qgualité supérieure si tu le voulais
Bien, mais....décevant !

Tu dois étre plus attentif ! et
donner des explications

Bien plat, tu aurais pu faire des
efforts d’imagination

Des fautes impardonnables !!!

Travail inachevé c’est inacceptable !

Oh Il

YUCATION NATIONALE

NSEIGNEMEN t
DE LA RECHERCH

Des problemes de méthode : des réponses
incompletes et mal rédigées ; des consignes oubliées
dans I'exercice d’écriture

Pas de travail, aucun investissement et trop peu de
concentration

Es-tu vraiment sérieux ?

Le travail a la maison n’est pas suffisant !

Tu dois étre plus attentif !

Attention a la concentration !

Faible, manque de travail

As-tu dégagé des aspects précis du texte ? As-tu fait
des citations éclairantes ?

Non : ce que tu as écrit n’est pas un commentaire
Tu as bien intégré les définitions et compris les
expériences mais dans ce devoir tu as oublié
d’insérer des schémas qui facilitent la
compréhension. Cette fois-ci, tu as fait attention a la
présentation et a l'orthographe, c’est bien !
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Quelques piéges ...

Eviter le jugement sur I'éléve mais plutét sur la production
(pas assimiler I’éleve a sa production)

Trop général, pas assez explicite, trop « jargon MEN »
Absence de conseils, de pistes de travail (sur compétences)
En mettre « trop »

Etre que négatif

écrits professionnels - IA-IPR SMS BSE
BGB
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écriture
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Des_ Annotations
annotations e YT
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Contraintes de
synthese

bulletins

2 destinataires
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Niveau par rapport aux résultats
Compétences (montée en compétence)
Progres, encouragement, félicitation, qualités
« Modulation » de la moyenne
Comportement, investissement, rayonnement, participation
Conseils,
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VIGILENCE !!

A distinguer
Ecrits et oraux
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Consultatlon copie

#IAINRA912T

Réussite
Recteur

9@, 90
g
Nouvelle note
Contestation autres notes
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